	[image: ]
	

FİRMA VE AKADEMİSYEN EŞLEME SONRASI SÖZLEŞME PROSEDÜRÜ

	BELGE NO :
İEÜ.TTO.P.002
	GÜNCELLEME TARİHİ:
18.12.2023
	GÜNCELLEME NO:
00
	SAYFA NO:
2 / 2



1. İlgili İşleyiş
Teknoloji Transfer Ofisi İşleyişi
 2. Uygulama
1. Akademisyen-firma eşleşmesinin TTO tarafından yapılmış olup olmadığına bakılmaksızın, ilgili akademisyen, firma ile iş birliği yapacağı bilgisini yazılı olarak TTO'ya iletir. (Firma adı, proje adı, proje süresi, proje bütçesi ve varsa diğer önemli parametreler.)
2. TTO, akademisyenden gelen bu bilgiler doğrultusunda Teklif Formu hazırlayarak akademisyenin onayıyla Rektörlüğün yazılı onayına sunar.
3. Rektörlük onayı gelen teklif, firmaya yazılı olarak iletilir.
4. Firmanın teklifi uygun bulması durumunda firmaya ve akademisyene üniversite-sanayi iş birliği sözleşme taslağı gönderilir.
5. Firma, TTO'nun Üniversite-Sanayi İş birliği Sözleşme taslağını kabul ederse gönderilen taslak doğrultusunda sözleşme doldurulur. Kabul etmezse, firmanın kendi sözleşme taslağını TTO'ya göndermesi istenir ve gelen taslak için Üniversitenin Hukuk Müşaviri onayı alınır.
6. Proje yürütücüsü akademisyen, projenin Ar-Ge olduğunu beyan edecekse Vergi Muafiyeti Formu’nu doldurup TTO’ya iletir.
7. Sözleşmeye yazılması gereken bilgiler akademisyen tarafından eklenir ve TTO'ya gönderilir.
8. TTO, sözleşmeyi finalize ederek son haline getirir ve yürütücünün onayının ardından firmaya gönderir.
9. Firma iki nüsha ıslak imzalı ve kaşeli sözleşmeyi Üniversite'ye gönderir.
10. Gelen sözleşme, Hukuk Müşavirinin e-posta yoluyla alınan onay yazısı ve TTO tarafından hazırlanan bilgi notuyla Rektör Yardımcısı’na bilgisine sunulur. Rektör Yardımcısı, bilgi notunun üstüne “uygundur” ifadesini not düştükten sonra sözleşme Rektörlük makamına imzasına sunulur. 
11. [bookmark: _GoBack]Rektörlük makamının imzasının ardından iki nüsha ıslak imzalı sözleşmenin biri TTO'da dosyalanır, diğer orijinali Firma'nın adresine kargolanır.
12. Sözleşmede yazan proje başlangıç tarihinde proje resmen başlar.
13. Sözleşmede yazan tarihlere göre fatura düzenleme talebi Mali İşler Müdürlüğü’ne TTO tarafından iletilir. Mali İşler Müdürlüğü faturayı düzenledikten sonra bir kopyasını e-posta yoluyla TTO ile paylaşır. TTO da ilgili firmadaki proje sorumlusuna faturanın kopyasını gönderir. Her fatura için bu işlem tekrarlanır.
14. Düzenlenen her bir fatura için, firma tarafından Üniversite’nin Üniversite-Sanayi İş birliği Hesabı’na ödeme yapılır.
15. Mali İşler Müdürlüğü tarafından Üniversite-Sanayi İş birliği Hesabı ekstresi her Cuma günü TTO’ya iletilir. 
16. İlgili projeye ait her ödeme geldiğinde, TTO tarafından proje danışmanına haber verilir.
17. Proje danışmanı her gelen ödeme için DYS üzerinden TTO’ya ödeme talep yazısını gönderir. 
18. Ödeme talep yazısı gelen evrak, TTO’nun üst yazısı ile Rektörlüğe sevk edilir. 
3. İlgili Formlar
· Teklif Formu
· Üniversite-Sanayi İş Birliği Sözleşmesi
· Vergi muafiyeti Formu
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