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1. İlgili İşleyiş
Teknoloji Transfer Ofisi İşleyişi
 2. Uygulama
1. Üniversite çapında bilgi günleri düzenleyerek ve derslere katılım sağlanıp sunumlar yapılarak öğrencilerimize ve akademisyenlerimize Fikri ve Sınai Mülkiyet Hakları hakkında bilgi verilir.
2. Buluş fikri olan akademisyen ya da öğrenci ile toplantı yapılır.
3. Buluş fikri olan akademisyen ya da öğrenci ile Buluş Bildirim Formu paylaşılır.
4. Akademisyen ya da öğrenci doldurduğu Buluş Bildirim Formunu TTO ile paylaştığında, Buluş ile ilgili ön araştırma yapılır.
5. Eğer fikir buluş konusu olacak bir unsur içeriyor ve ticarileşme potansiyeli yüksek ise Rektörlük’ten onay alınır.
6. Rektörlük onayında sonra Patent Vekilimizden hizmet alımı yapılarak Tarifname takımları hazırlanır.
7. Hazırlanan tarifname takımı, buluşçu ile paylaşılarak onayına sunulur.
8. Eğer buluş başka bir kişi, kurum, firma veya üniversite ile ortak başvuru ise ortak patent sözleşmesi imzalanır.
9. Buluşçu/lar onay verdikten sonra Türk Patent ve Marka Kurumuna başvuru yapılır.
10. Başvuru yapıldıktan sonra buluşçu/lar ile başvuru bilgileri paylaşılır.
11. Başvurusu yapılan patent/faydalı modelin ticarileşmesi durumunda firma ile Üniversitemiz arasında lisans veya devir sözleşmesi imzalanır.
12. Sözleşmede yazan tarihe göre fatura düzenleme talebi Mali İşler Müdürlüğü’ne TTO tarafından iletilir. 
13. Mali İşler Müdürlüğü’nden düzenlenen fatura e-posta’sı geldiğinde ilgili firmadaki proje sorumlusuna faturanın kopyası gönderilir. 
14. Düzenlenen fatura için, firma tarafından Üniversite’nin Hesabı’na ödeme yapılır. İlgili projeye ait ödeme geldiğinde, TTO tarafından buluşçu akademisyene haber verilir.
15. Firmaya devir ya da lisanslama işlemi gerçekleştirilir.
16. Buluşçu akademisyen gelen ödeme için DYS üzerinden TTO’ya ödeme talep yazısını gönderir. 
17. Ödeme talep yazısı gelen evrak, TTO’nun üst yazısı ile Rektörlüğe sevk edilir. 
18. Üniversitemize gelen ödeme, FSMH yönergesinde yazan buluşçu pay dağılımı tablosuna göre buluşçunun hesabına Mali İşler tarafından yatırılır.
3. İlgili Formlar
•	Buluş Bildirim Formu
•	Ticarileşme Formu
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